Kopfzeile: Name des Unternehmens, Anschrift, etc.
[Ihr Name / Firmenname]
[Ihre Adresse]
[Ihre Postleitzahl, Ort, Land]
[Ihre Telefonnummer und/oder E-Mail-Adresse]
[Ihre Steuernummer oder Umsatzsteuer-ID, falls zutreffend]

Honorarnote
Honorar-Nr.: [Nummer einfügen]
Datum: [Datum einfügen]
Leistungsdatum / Lieferdatum: [Datum der Leistungserbringung einfügen]

Kundendaten / Adresse
[Name des Kunden]
[Adresse des Kunden]
[PLZ und Ort des Kunden]
Leistungsübersicht
	Pos.
	Beschreibung
	Menge
	Einzelpreis (€)
	Gesamtpreis (€)

	1
	[Leistungsbeschreibung]
	[Anzahl]
	[Preis]
	[Gesamtpreis]

	2
	[Weitere Leistungsbeschreibung]
	[Anzahl]
	[Preis]
	[Gesamtpreis]

	...
	
	
	
	

	
	Zwischensumme
	
	
	[Betrag]

	
	Umsatzsteuer [Steuersatz] %
	
	
	[Betrag]

	
	Gesamtbetrag
	
	
	[Betrag]



Zahlungsbedingungen: Bitte überweisen Sie den Gesamtbetrag von [Betrag in €] bis zum [Zahlungsziel, z. B. "14 Tage nach Honorar-Datum"] auf folgendes Konto:
· Kontoinhaber: [Ihr Name / Ihre Firma]
· IBAN: [Ihre IBAN]
· BIC: [Ihre BIC]
· Bank: [Ihre Bank]

Hier können weitere Hinweise oder Anmerkungen stehen, z.B. bei Skonto, Mahngebühren oder besonderen Vereinbarungen.

Vielen Dank für Ihren Auftrag!
Fußzeile: Adresse, Kontaktdaten, Bankverbindung
